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Egna fOretagsuppgifter

Nar man anvander programmet for forsta gangen ar det lampligt att borja med
att skriva in sina egna féretagsuppgifter. Detta gors under Arkiv
FOretagsuppgifter.

801} Fieyper M esl apmsn e api (e

Forelag [ Utzkifter ] Eonlch ]Rnnmplan]) BelzleEt [ K.assa ]

Om ni har ett langt
foretagsnamn kan ni
dela det pa tva rader.

FRrtugs iy Kryssmarkera har om ni
:l'"jm 10 sUR F‘";d": :':‘ 5354 vill hoppa till antalrutan
L=l 1p] ontakip&lsan . e .
|lﬁ.mlv:|x Arnde ssun |.|'-\nJ|:|x Arnlersson eft_er att ni har Slaglt n
Hamn [Lel 2| artikelnummer och tryck
A = o ) L

|v5::: a5 ',m‘ Forbrukningsmaterial i %

Biyiiae — pa din arbetskostnad.

[111 02 Staden . B .

e e i Wil Ditt artnr for period-

08122456 [ priset i tidboken, maste

Poetilo EankGiro registreras i artikel-

. P [~ GA&till antal after i

er:.‘h: 2 — L:!:Jb—t::bt T ikl | huvudiomaukir registret (se nedan).

OrruEmngEmatenal 1 IDELZONT LIl a rahath] .

] [ARBTID (B} el Innehar F-Skattebevis

e org.nr pa utskriften.

e [® Irnehar F-Skaltabe .

|F ::m ikl A Standardbetalnings-

| Lk i T villkor i kundregistret

Min belopp  Drojzmals - vid ny kund.

Slandad belvilk.  Fakl avu. [ [akl avy. 1arda

120 120 500 |20 Faktureringsavg. Ar

Fritext Faktma [3 rader Trpck Cid+Fder for ny rad)] fakturan pé’ under min
beloppet s& far man en
frdga om avgiften skall
med.

Spara Mg Lba 4

Arbetsartikeln registreras i artikelregistret

som en vanlig artikel (se sida 9 Artikelregister)
och den bestammer vilken timersattning som skall
debiteras nar tider hamtas fran arbetstidverket.

Fritext ruta pa 3 rader
Skrivs ut pa faktura.

Denna artikel kan &ven anvandas for arbeten direkt
i orderformuléret

Ex. om ni har en timerséattning pa 320 kr exkl moms
skall ni i faltet Pris exkl i artikelregistret skriva 3,2
da varje timme delas upp i 100 perioder.

Mekaniker Har lagger ni till mekaniker /séljare

som sedan ligger till grund for planeringskalendern ||~ wn=-

och skapande av betalningsunderlag. Fyll i

uppgifterna och <Registrera> Se aven

planeringskalendern sid 40 ™ e
4




Utskriftsalternativ

Det finns mojlighet att flytta texten for kundens faktureringsadress i
sidled.

Denna mojlighet ar for de som har fonsterkuvert som ej stammer med
utskriften.

Det gar aven att justera sidfoten i hojdled och detta innebar att allt fran
fakturasummor till foretagsuppgifter flyttas. For de som har sin logo
fortryckt pa sina fakturablanketter sa har vi lagt till en maojlighet att ta
bort foretagsnamnet i huvudet pa utskrifterna.

Ni kan nu aven ha en egen logo med pa utskrifterna (Ej matris skrivare).
Bilden for detta andamal skall vara i antingen bmp eller jpg format.

Det viktigaste vad géller storleken ar att hojden skall vara 36% av
bredden, detta for att bibehalla proportionerna pa logon. Programmet
anpassar sedan storleken automatiskt sa att bilden far plats pa utskriften.
Ex ar bilden 100 pixel bred skall hojden vara 36 pixel

1961 Egna foretagsuppogifter - |O0f x|
| Fictays wyifle  Utekiifta sitemnativ | Kuntun | Kuniuplan | Bed st | | For positiva tal behovs ej
+ tecknet skrivas
UTSEEREIFTER

Justering Fakt adress 1 mm [+/-] T

(Negativt = va. positivl = ho] For kvittoskrivare gor du

Justering zitfot 1 hojded | mm ii installningarna har.
[Megatvt — upp, positivt — ner]

[% Fiiretags namn Ejmed | huvud
[X Kontaninota exkl moms

X Filiesedel med netiopris e o
X Filiegedel med sumenna Kryssa i har for att fa

™ Leverans adicss utskill med bild nr 1 pé
[ Antal & aPiiz aib kustnad Ej med pd ulskifle utskriften.

[ Farlrpckt faktura blankett [Matiz)
[% Ulskaill s¥al [Famskivais)

[ Skriv kontantnotor pa kvitto zkrivare

peritl kvittoskny g

Foretage namn

|Ed|dl|ur|l] BuukC _:_!

Kryssa i har for att fa
med bild nr 2 pa

]
Z|
o

Ovrigl

ih'linnlta PageFro 8L j R utskriften.
X Loooo [Ei vid utzkrift p& Matriz] X Logoo
s . For att hamta bilder
klicka har.
1 Staden AB
Sokyag bild - :
IF:iﬁ.ngliﬁa[‘.Pmmam‘.ﬁﬁ TIKEL\Loogo ||[=* E
Loggo Loggo 2
Jpara Avzluta i




Konto

Har kan du styra vilka konton som de olika fakturaposterna skall bokforas
under. Som ni kommer att se forsta gangen ni startar programmet sa finns

det en standardkontoplan.

For att kontot for forsaljning dack skall fungera maste alla artiklar som
skall
bokforas har markeras med kod DA i artikelregistret. Under fliken
kontoplan kan konton andras, tas bort och laggas till. Dessa konton
anvands sedan till bokforingsunderlaget som ni far ut vid utskrifter fran
kassarapporten.

18 Egna foretagzuppgifter

Eﬂ Faktura Journal

r Kasza rapport 102

KONION

kasza rﬁr
Bank [1os0
Postgiro W

Kort i-"].“]
Fundfodrngar 1121 0
M ez ulyaerale !24] u
Momz ingaende 114?1]

=] E3

lNoretags uppgitcrl Utskrifts alternatiy  Foonton IKuntanun I Detal 2att l

Forz. arb !3u1|
Forz. mal !3[|1|

Forbruk. mat !3u12

Rahatter !gum
Fors. dack  [ag1n
Fakt. avg. !3990

Lev. skulder !2110

Aktuclt koento: Kazaa Decita konto andraz wid dubbel
klick 1 ztan ncdan

1110 KAZEA 170 503,00 &

11z0 PIETZIRD - E3z,.02 .

1140 CAECHEAZNRTING 7 oCo4,.07

11E0 EBLKE

1z10 KEIKDFCREOEINCGAR £ 4z3 134,00

1212 032 _¥CNIC ZTMOEETALN

12£0 AVEETALNINZEFIEDEEN

1750 WAEDEEEZL ZTNOFOELE

1310 FIEFUTEETALDRE JYRIE :

1260 UPELTENA BENTEINTAKET |-

Kassa rapport 2001-05-29

#BokUnd

Arbete

Material
Forbruknings mat .
Moms

Hassa

Fundfodran
Aresavrund.

2 @98,00
1z 818,00

15 812,00

Fredic

For att andra klicka forst
i textrutan for det konto
ni vill &ndra och sedan
dubbelklickar ni i listan
for konton. Kontot méaste
finnas i listan (laggs till
under kontoplan)

For kortbetalningar kan
man bestdmma vilket
konto kortbetalningar
skall registeras pa.
Detta konto satts som
standard till samma
konto som bank.Vill ni
andra detta sa ga till
foretagsuppgifterna fran
Arkivmenyn i huvud-
formularet. Dar valjer ni
fliken konto. Finns inte
ert konto i listan for
konto, s& skapar ni detta
under fliken kontoplan
Se nasta sida.

Exempel pa
bokfdringsunderlag

i kassarapporten. Skrivs
ut pa ett separat blad.



Kontoplan

158 Eqna fretaqsuppqifter

=10l =

Folerac | Unskie |

~ohtan Tkuntume Ezld:z5:t T Dide- kocer |

Klase

|AKTIER OCH AHDELAR

~Kontoplan

‘D‘K‘H '_F*.ﬁ_ilq"l E

Im; | lpite c kutuden |
Benamning

—Kontohizla

ls00
1611
1612

16320
1650
1670
16&0
pRg
17ED
1770

FCRSIIOTT LEVERANTORI
SLARTEONTO INV. 7OMD
ALLMANT INV.-I0MTO
AETIEE OCH AWMDELAZ
CLLIGATIONER VARLI:A
LEVERSFORDRINGAR
LEPOSITIONEE
FERSROTT LEVERANTORZ
CVE LENGTE F2ESAINGA
ETRESRATT

GCCDWILL

Tl

Spaa |

RO

Klicka har for att skapa
ett nytt konto.

Spara andringar av
konto eller om ni skapar
ett nytt konto.

Radera ett konto.

Bladdra mellan konton.

Importera ny EU
kontonplan.

Import av ny Eu baserad kontoplan. Klicka pa knappen <Import kontoplan>
Sok upp filen som innehaller den nya kontoplanen. Under installationen

laggs en kpl fil upp under C:\program\artikel\import.
Filerna innehaller Eu bas-2000 AB och enskildfirma.

Tank pa att inlasningen raderar tidigare konton och bo6r darfor inte

importeras utan samrad med din revisor.

Efter importen far ni mojlighet att kontrollera och justera kontoplanen.



Betalningssatt

Har bestams vilken ordning de olika betalningssatten skall visas och
dessutom hur manga som skall visas vid respektive tillfalle. De tva fallen dar
frdgan om betalningsatt kommer fram ar vid registrering av kontantnota
samt registrering av kundbetalning av faktura.

88 Egria forctagsuppuite: Betalningssatt for

kontantnota

] Forelags uppgiftes I Utskiifts alternativ | Konton | Kortoplan |

Betalningssatt

Valj den wtin ni vill indra betalsitts listan for. inbetalning faktura

Kontanl nota Inbetalning faktura Valj om betalningssattet
skall vara med genom
att anvanda tangenterna

¥al vid: Kontantnola Joch N
Kornto Benamming Sorlering |Med i friga | Kod
1010 Kontant 1|Ja (41
1010| Check 2lJa CH
1040| Kort 3|Ja kR
1020| Poslgiro 99| Nej PG
1040 Bankairo 99| Mgl BG
Valj sortering i listan
med siffran 1-5.
Detta for att ange vilken
— prioriteringsordning som
3para andnngar skall foéreslas vid

inbetalning.
(Se bild nedan)

[('Kasza lada
Kryssa i denna om ni har

en kassaladda som ar
kopplad till serieporten
pa datorn valj sedan
vilken serieport
kassalddan ar kopplad
till i listan under.

Spara Arsluta

Denna lista visas vid
betalning av nota i
reskontran enl.

m L' installningar ni gjort

gir under fliken Sortering.
Bankgiro
K.ontant




Artikelregister

Bl 57 Artidclar x|

Arkiv  Arbkslusterirg | Frizlia eriin,  Autodata

. . Frisuopdatering lagerarikar
Artikelregis

. —Arkkal awaitcer 1 ilagasarkisr
Artikelnr Artikel packad Alt. Artnr Alt. Artrn pack
[1100-01 5510 |41015510 | |
Ley Artnr Prefix Yarugrupp Datum
[1100-015510 |HD (110D | 2008-06-23
BEenamning Katalogtext
|Hmm=helauu |
Priz inkl Priz exkl Metin Medhn 7
|:Jalf-'|,?5h |1FE,I1I'IIcr (148,20 kr [ 1AM kr
Kod [A=Arbete| Konlo Cenast inlav  Foregiende
|55 | m OD-00: 00 00:00:00

[ Momsfri artikel  Fidjsseuks! Etketter |

Mune X |20

] —Laye
F.uanckod Lagerzaldo East pkt Max
i|-| !1[] ™1 agewamlg (15
Boat. kvant. Lagerplata
|5 L2
T || 20 | Utslenlt aral.cf Hecistrera
Meca iz | [ aders Satikel Avzhila
u 1 | |

lagervara som har normal omséttning anges med ett A

medans en hylivarmare far Z. Denna information kommer att

generera ett inkdpsforslag. Denna funktion fungerar
inte i dag men kommer att tillkomma i en senare version.

Lagersaldo Anger hur manga artiklar som finns i lager av en

vara. Vid inkop maste lagersaldot plussas pa manuellt
om inte programmets rutiner for inkdp anvands.

Lagervara Ange om artikeln ar en lagervara.

Bestallningspunkt Ange bestallningspunkten. Det antal
som Hgst far finnas i lager och som skall generera
inkdpsunderlag.

Max Ange om artikeln saljs i férpackning om X antal
for att erhdlla mangdrabatt.

Lagerplats Ange artikelns lagerplats.

< > Stega igenom artiklar. Det gar ocksa att anvanda F7 F8

Utskrift artikel Aktuell artikel kan skrivas ut.
Radera Artikel Aktuell artikel raderas.
Avgifter / Tillaggsartiklar Se nasta sida.
Registrera Spara andring eller ny artikel.

Sokning av artiklar

Skriv in hela och med eventuella
bindestrack och mellanrum
artikelnumret i Artikelnr faltet
<Enter>. Finns artikel kommer en
frdga om ni vill editer artikel.

Vid JA plockas artikeln fram.

Vid nyregistrering av artikel.

Skriv in ett artikelnr anvdnd <Enter>
for att stega igenom
artikelskapandet.

Prefixen ar artikelns koppling till
leverantdren. Egna artiklar skall
aven de ha prefix.

Netto Rabatterat utpris.
Netto2 Ert inkdpspris.

Kod For att forbrukningsmaterialet
skall bli ratt sa skall koden for

alla artikelnummer som &r arbete,
vara A. Kan ocksa anvandas vid
utskrift selektering.

Sjalvrisk med och utan moms skall
ocksa laggas upp har Kod for dessa
ar SR1 och SR2 Se vidare under
delad faktura.Se sidan 27-28

Konto Det gar att koppla artikel till
ett speciellt konto. Anvand knappen
till héger for att soka fram ett konto
fran din kontoplan.

Momsfri artikel Har kan avvikande
momssats anges.

Foljesedel Anvander ni programmets
inkdpsrutiner och vid inleverans anger
foljesedelnr kommer senaste
inkdpsfoljesedelnr med har. Vid manuell
inskrivning av artiklar gar det att skriva
in foljesedelnr.

Meca pris Har artikeln hamtats fran
din dator kan du inte vara saker pa
att priset ar aktuellt. Genom att
klicka pa knappen <Meca pris=>
forsédkrar du dig om att priset ar
dagsaktuellt.

Prishantering
Prisuppdateringarlagerartiklar
Kampanjpris Prisuppdatering lager
Se vidare bilaga F - G



Artikelregister (avgift/tillagg)

For att koppla artiklar till en avgift / tillagg. Ga in i Artikelregistret.
Borja med att valja fran listan “Avgifter / tillaggs artiklar”

Finns det inga artiklar i listan bodrjar du med att lagga upp dessa.
Knappen <L&gg till> hittar du under listan. Fyll i uppgifterna och
<Registrera>

Nar detta ar gjort dubbelklicka pa tillagg avgift artikel i listan. Ar inte
tillaggs/avgift artikel kopplad sedan innan ser det ut som bilden till
vanster.

For att koppla klicka pa knappen <Lagg till> som du hittar i nedkanten.
Ett nytt fonster kommer fram.

Borjar med att valja leverantdr genom Prefixet.

I nasta ruta skall du s6ka fram de artiklar som skall kopplas. Nagra forslag
till s6kord ar *batteri* bromsok* bromsscylinder* stomme*allt beroende
vilken bendmning leverantéren har valt att ge artikeln som skall kopplas.
Den listan som kommer fram kan du valja artiklar genom att klicka pa
forsta artikel och halla ner Shift for att kunna klicka pa sista vid val av
grupp.

Du kan ocksa selektera genom att halla ner Ctrl knappen (Vanliga Windows
kommando) Borja sokningen med <Enter>

& Srikalospl &

SRS ik

3 e AW KRARANETOITA Rosl v s ATk
I
LT WE I )
3 = e i s e bemeand =t anen ] =m e banand-ane G LA
Cochncoami
nophoat - wnar - Li-mAd4--=- axl ==l e
PR 2 kb da g e b Sakcdka Sara e sedi s vk
Lt TR T T
----- i S e 0 P T oL e
I I TR ST TR TSP TYU NPT SYLE M S 1) VL TR LT Y]
Sl i o nphac b b CRE EL U LR o
PR ZE STATTMTT A S NMMEE 1 TS1 07 b
Sredy Hebmged oy e peze e oy okl »oopdas | gesdm s <0z on sl Lagg |
Iy---:rl- b . Eneanrsimym ey ==ye e o] 150 8 -0 epnden [ 1] -~h< <o rs- vy p.mme e -=aee
[ S R LR 3 R R LR R R F L DR LR PR I " R | 7 Y FRECRFHET Jo° =
T i Cuvanlon -lool oo P cadifRakkacde o b fAr o bac g, -,

AR
Hadwpd 21k A0

Cadp i ? =

For att undvika att koppla artikel till
mer an en avgift finns en ruta som kan

toEEan

i bockas. P& detta vis listas bara e
artiklar som inte har nagon avgift it . .
ti I Iagg . Rl “a | ol | cedna | |

Nar du har valt artiklar klickar du pa& <L&agg till>. Du ar nu tillbaka och har
kopplat artiklar till avgift/tillagg.
Kopplade artiklar kan redigeras genom att marker artikeln och klicka pa
knappen <Redigera> Folj anvisningarna som kommer fram till hoger.
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Artikelregister (Utskrifter)

&' Artiklar

EYATN  Artikeljustering
Ukskrift Chrl+U
Utskrift statistik, k43
Skapa SEF-Artikel Fil Chrl+B
Lager Chrl+L
Sk artikel Chrl+a, rtnr Alt. Artnr pack.
Sik FakturafKontark pd artikel ChreF | |
Radera pd grupp rupp D atum
Avsluta |

Utskrift (se nedan)
Utskrift statistik (se nedan)

Skapa SBF-Artikel fil (se sidan 12)

Lager (se sidan 12)

SOk artikel (se sidan 12)

SOk Faktura/Kontant pa art (se sidan 13)
Radera pa grupp (se sidan 13)

S| takrift nrbik rlregisher _0l=]l Utskrift efter kod
Ltskrife citer kod valj fran olika kriterier.
[ Kad = pe bl wizkill - Kod ange artiklar som har en viss kod ett
Lt aliRR _ Hel 2 exempel pa artiklar som har kod A &r
[~ Lervwi oy pislin | LaFue .
[~ Logerartdder Redehtrringa knd arbetStld -
™ Alls adikine med sedin I Varugrupp ange varugruppsnr i
[ Bness swint wolc selekteringsrutan.
™ Skiive ut zom inw. et Cm E:‘ﬁ::mp Leverantdrens prefix ange prefix i
T o selekterlr?gsrutan. _ _
T Lagerartiklar anges vid utskrift av alla
lagerartiklar.
Skriv ut som inv. Alla artiklar med saldo resp negativt saldo

Sortera pa Artnr.
sortera pa varugrupp.

Skall lagersaldo justeras kan man gor det genom att klicka pa Inv. lista
skarm

= Forelininae statistik artik ol 0l=] Forsaljningsstatistik artikel
ange perioden.

| ram drbum 110 ralum

[2002-06-17 [2003-06-17 Skriv in fran och till varugrupp eller valj alla
Frén Varugipp ’m varuarunp genom att skriva * i fran och * i till rutan.
EEY 221

Avvbrpt 1 |

Bada dessa utskriftsfunktioner kommer att forhandsgranskas pa skarm
innan en pappersutskrift kan skapas.
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Skapa prisfil. Lagerinfo. SOkning

[ SErpan puizalizkesl|

Skapa prisdiskett
Ange fran och till vilken varugrupp som prisfil

Fran Yarugrupp 1l Vomgupp N ° °
fon - i skall skapas. Skall allt med ange * i bade fran-
Loz peclic Kod , och tillrutan.

I I .. . N

Hrolim pa dik Ange leverantorens prefix om det bara ar en
EG leverantors priser artiklar som skall lasas ut.

r EAM-a |3eez ut
|Fiar dall AL catikeln pock.al|

% Ta med Ynettn pris Heibn]
[":Ta mad G-natho priz [Mato2);

Alla ange *.

Ange vilket prefix som skall skapas pa filen.
ENA-nr skapar streckkod under forutsattning
att det finns ett artikelnr i Alt.artikelnr packat.

SlrlA [
Ezaileela - .
| V-Nettopris ange om verkstad nettopris skall
vara med pa filen.
! G-Nettopris ange om grossistpris skall vara
med pa prisfilen.

Lagerinformation framplockad
Lager nformarion artikel fran artikelregistret
Ry presenteras med historik i ar och

onan [ Lagarvaia 0 - 3
’l_—d'__l b | nrendjminage. slalehkc  ARED [TV forgaende ar.
o— b
Eurans kad HZI:JM 0 0

Fupril L] LI}
Anial Mrde r"'i_ 3 3
[ n Ik i 0

Bostpkt  Best Aupusti L] 1]
in G |i]-“"_ Seplumle LI} u
Diff Aok & Noyamber 0 0
[o [0 Decamber f ]

Irvenlenirig s dalum

Tillbaka till aikel |

{ % Siikning Adikel _ ||| x|

[ Al Amikel e

[T Henamwung

[ Wansgr 1 Artikelnr
[ Lew ot o

Yauygiupp

Arhkel nr

sikon | Avhor |

Sok Artikel Anvand tangenten F4 som &ar det
enklaste sattet att komma fram till detta fonstret.
Ange ett sOkalternativ och skriv in hela eller del av
sOkkriteriet. Vid sbkning dar ni inte vet fullstandig
information lagger ni till en * framfor eller bakom det
ni soker. Se bilaga om jokertecken.
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Artikelregister(samma artnr)

Artiklar kan forekomma fler an 1 gang i artikelregistret men bara en gang

pa samma prefix.

Vid sokning pa ett artikel nummer som forekommer flera ganger kommer

foljande fonster att visas.

Artikel prefix val

Wl evenarilan o ailikel

Pratiz At _ane Mrknr Ca Pz
D 2020 47 1 121347
u]% | Luogaryie |

Véalj den artikel som du sdker genom
att anvanda pil upp eller ner <Enter>

Artikelregister (meny)

i Gk Makhern/Kanband pao adikebnsmmes

Arlckurmcr ':"
[3321T

“n Femlran alikezl gpigap

Tip#: L&mna vamugrup:-rotoing tomma om nd
'lill Ir|I|I'=r| tlllildl imn Iliilitll ll; 'U'i!:ﬂ lHI:kIErI
Jokci tocken aom ' aeh " kon onvarddaa
ax_ 8500 sl ??BE*

Leverantors pretm |EE -

AH MALMU BHUMS

Fran Till
Warugnapp Varugrupp
]

Frtikel nr

[~ Radera dven artiklar med saldo

Slalal | A'l’hr_'.lt! |

Sok faktura /7 Kontant pa artikel

Skriv in ett artikelnummer for att se vilka
betalningsunderlag som artikeln
forekommer pa.

Radera pa grupp

Ta bort en eller flera varugrupper,
alternativt ta bort enstaka artiklar fran
en leverantor.

Skriv in leverantdrens prefix <Enter>
Ange fran och till vilken varugrupp som
skall tas bort.

Skall bara en artikel eller artiklar som
innehaller, borjar pa ett visst nummer
eller bokstav, tas bort lamnas
varugruppsrutan tom och i Artikelnr.rutan
skriver ni in artnr eller om det ar flera
dar artnr borjar pa tex 462* | detta
exemplet kommer alla artiklar med
prefix MB och som bdrjar pa 462 att

raderas. Stjarna (jokertecknet) som satts bakom 462 ersatter alla
forekommande siffror eller bokstaver. Ld&s mer om jokertecken i bilagan.
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Artikeljustering

Artikeljusteringslista

Har kan ni soka fram artiklar med hjalp av olika kriterier. Artiklar som du
sedan kan justera Prefix, Varugrupp, Nettopris, Lagersaldo, lagerplats och
Bestéllninspunkter.

Borja med att ange leverantdrens Prefix.

Varugrupp till och fran.

Markera onskade val av sortering och selektering

Klicka pa <Sok Artikel>

Listan som kommer fram gar att skriva ut och aven sparas i annat format
tex Excel for ytterligare justering.

= Artikel justaring i listformulr |:||E r5_7|
el saleleding : [ [Comeing Calde soklizriog
Mr=fox WA IR Arlikab-r b= el &= ailkli = nla
JTI _'J (0 - | [+ . (7 b dzst lagarartida o f: Alamad zalda
v . —Axipals R  Faztnt zalda
Ejraarstiarars I Sl I 7 Necchwt zalds
Cthetter R 1  Dwerleger
| Arikainfomiation
. E[hr Bcrdrming ]Lc*-'.crlnr |Fr:=i-= l\"alu.. |Hct:u:- . Lagel. Sddo |Est pI;I]M.:H.. I:"Ial.‘s ]“'

L] C4H™Z _I34_HI: 1Xp GD_ra-r 1_IM lz [E2 % [ :'!'I_ 'I _ ra EI__I:I_:I' I_I 0 _E |0 |1 =

1] Felbd =4 [ Ra tAF Arrndul P00 .HLMF'L _TI _1' | 1-1I'I_I'I'I_ |:| B _I' N il

[ Jow: s (TS TR T T I~ N N O

[T (kO Wk medared  GSC T 0 | s O 0 © b

[} EEEIFH'-.-'\{ [ '_SIc'r'ruI::ar E:‘I?W SRk -EEI_]BV;" _TI .LIZI [ E 4._-_"_0. |_| A _E 1] _:I

L Jam: [irrheere T1H /11K [ A [ e | S| I i [

_.'EI'I-.SES-[ Kl!:'.l liz wwireades Do ETI 1 .EI.III |:| 4 C EI :I

L] 9=59099 _PPEiEr 840 kit 3“CM¥#3El [ _TI ] [ 1 LE\E_ED: O o _E :EI [ v

Arta sfiklse AR% .| Saxa
| . aelly
E%: lnverleringslista () E”.Elgl
W&k & 00E { L a1 F M i
s
Inventerings lista
For att spara lista i tex Excel -

. . Export |
klicka iconen med ett kuvert och -
en rod pil. Forrnat:

Ett fonster med rubriken “Export” | r
tt fonster med rubrike port |=3 M5 Excel 97-2000 R4

kommer fram. Har valjer du i o ——
vilket format du vill exportera Destination: Q

till. | = Disk file ~|
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Prisinlasning

Inlasning av prisfil format SBF. Prisfilsinlasning finns under Arkiv och dar
Prisinlasning

Filval _ Detta fonster kommer fram.
Under sokvag anges var prisfilen finns

Si_jh"'ag vanligen kommer priskallan fran en diskett,
[A:\SBF.ASC Files dé blir den Enhet varifran filen skall lzsas
ARy - ADFIBAIE.HDB[E A: Finns det flera prisfiler pa disketten vélj

' Applicat | 23231831;[‘)% och markera den aktuella.

_4Program ADT.MDB Klicka SBF Inlasning.

~1 |ADTR.MDB
Enhet AFAKT MDB ™
SBF Inldsning |
Hamta internet Avzluta |

Hamta via internet
Gaéller inte Meca

Nasta bild som kommer upp ger fler mojligheter till anpassad inlasning.

S Inkizning prizer
Ak

Las in SBF gamla
Valia ny sokvan
Sokvag —————J

Lasin SBF nva | [A:\SBF.ASC Las in SBF nya

L&s in SBF qamla |

Klicka har for

Y¥id uppdatenng ¥id bade nrupplaggning och uppdat. bt‘)fjaa in?asrﬂnga;:]-
[ Skriva ovar henamning [ Artikalnr blir laverantorens artnr

L ) _ _ . Vid uppdatering
[® Skriva over ak. atikclnr [ Al artikelnr blir leverantorcnz artne galler dessa tva

Iternativ.

¥ Skapa packat artkelnr alternat
X Skapa packat Alt. Artikelnr ) .
X Inldzning fran Infoflex Vid bade ny-
[ Inldgning fran JAS/TSS upplaggning och

uppdatering
ar det dessa alt-

| . .
| . ! l | ernativ som galler.
Alternabirt Art.

I Ovriga 4 alt
Nya prizer funna: Hypa art. funna: galler alltid.

Artikel nr B enamning Fnz E.atalogtext
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Kundregistrering

Registrera ny kund i kundregistret
kunder, aven bilinformation.

. Har fyller du i alla uppgifter om dina

SLAE kundregisten

KUNDREGIS

%] Stega fram eller
illbaka genom

t
/kundregistret
TER EiEl

Att koppla ihop

- F - Bl - : R A
Kund ra e Diganisationsn ) Bilar bil till kund.
umﬁ Bt uppaifter e I:':ﬁ""" ABLIZS vald bil syns

undnamn * elalmingsvilkor Ereditgrans .. .. o
[Anders Bil L Plitverkstad [20 ~| [10000 Lors:c nasta gang
Kundens referens = Eundgrupp u oppnar
[Anders P | kundregistret.
Advezs * Lev .
[Storagatan 25 [Box 123456 Alla falt som har
Postadress * Lev postadiess en* efter rubriken
[721 02 VASTERAS [721 1 VASTERAS ar sbkbara. Tex
Vai relerens et du att
[Eent
Telef Telefon 2 . kundens namn
on " on ax — o .
[021-123456 [oz1123457 [021-123458 borjar pa B skriver
Mobil ne * Aabait du b* och trycker
0705123456 Mo . Utskett kundeeg. | “FO” s& kommer
£ eoatadas R sikkund | alla kunder som
- borjar pa b fram.
::‘c:u;fwn.m T . | jar p
[123456-5 [123-456 kund | “Kod pris” ar
Anmarkning [Trpck Chil+Ender for ny 1ad) lika med att
= kunden handlar
El Ayshata/Regishers | Trén

nettoprislistan.

2 SDLE kundregister

Fundkontroll — Inztallning  [mpart
K.und arupper
Ltgkrift kundregister
Awzluta

¥ SDXE kundregister

Arkiv | Bundkontrall| Installning  Import

i SDXE kundregister

Arkiv Fundkontroll |Instalning]| [mport

Etikett och kuer

2 SDAE kundregister

Arkiv Eundkontroll Imnport

Bilfakt

Inztalning

Under “Kundgrupper” kan ni skapa olika grupper for
kundgrupper.

“Utskrift kundregister” Har kan ni fa utskrift av
etiketter, kuvert och listor fran ditt kundregister.
Har gors ocksa skrivarinstallningar

Valjer ni “kundkontroll” visas
kundens obetalda rakningar.

Har gors installngar for utskrift av etiketter och
kuvert.

Importera kundregister skapat i programmet
“Bilfakt”
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Valj kund ur kundregistret

‘:'.: SD&E Butik adb Huvudformular Stubinen Data & Elektro - ¥er 2.14 2003 [1493] Butik adb

Arkiv  Rapport Inkop  Sakerhet Reskont meny  Import Fessalada 2

Order T Kund F ’\\"\—I ‘\l —?
b S 12 :
|‘ b _-'-"Ir(- __]
Kundnr/Begnr [ Kod pris ; I
!32- Rabatt i‘n_ % [ Kreditsparnr Viza hiztorik pa Regnr Aysluta |
Namn * lBiIdeIen i Reqg nr M atarstallning F-TAMGENTER
Adress = ] | ;i | F2-
Postnr, Ort = I I Andra pris
- [Mar du star i1 Antal-rutan)
Kund ref = : __| E3-

- . b Andra arbetsbenamning
Telefon Hobil Kund grp [Mar du star i Antal-rutan])
Jo32 | [vB
Telefon 2 F & F4:
| et | = J -] Stk artikel

~Tips F5:
bt anm Falt med = ar sokbara. G4 till *Artikel nr-rutan
.;".‘.I Skriv ex. 08 om ni vill soka p3 alla F&:
kunder med telefon nr som borja pa 08 G4 till ‘Ordemader-rutan
| Fakturerat [ i &r Sald Farfallet F?:
—j S S Editera vald rad
b7 916,00 Z2419.00 2 269.00 1 ‘Orderrader’
Fakturor X Viza aven betalda: F11:
F akturam I Reg nr | Fakt datum I FF datum | Belugp_! Status !*J Reskontra meny
201137 2002-04-08 2002-04-18 937,50 kr | BG F12:
201273 2002-07-01 2002-07-11 937,50 kr | BG Avsluta
201340 2002-08-08 2002-08-18 1298.75 ki BG
201360 2002-09-30 2002-10-10 937,50 kr | BG Delete-tangenten:
201495 2003-01-02 2003-01-12 937.50 kr | Forfallen Radera vald rad
201595 2003-02-05 2003-02-15 1 331.25 ki | Frfallen i ‘Ordemrader’
201620 2003-03-14 2003-03-24 150,00 kr | Ej Betald T
Kundnr/Regnr

Har skrivs kundnr eller nagon av kundens registeringsnr in. Alla falt
med en *bakom rubriken ar sokbara. Det vill sdga att med hjalp av de
falten kan man fa fram kunden. Se exempel nedan.

Namn

Vet man att kunden heter ndgot med bilservice men inte ar saker

pa om det ar nagot framfor eller bakom, skriv foljande *bilservice* Alla
kunder som har ordet bilservice i namnet kommer nu att listas. Ju fler
siffror eller bokstaver man ger ju farre alternativ till traff blir det.

#| Klicka pa kikarsymbolen for att f& fram hela kundregistret

Visa historik 6ver kund

En tabell 6ver framtagen kunds obetalda fakturor visas i nedre delen.

Som alternativ kan man valja att se &ven betalda fakturor genom att kryssa
I rutan Visa aven betalda.

Ytterligare gar det att endast visa historik over aktuellt ar.
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CD-Katalog

Borja med att skriva in reg.nummer for att sedan ga over till de varugrupper
som ar aktuella. En, flera eller alla kan valjas genom att klicka i respektive
ruta. Préva aven héger musknapp nar ni star i varugruppsrutan.

Det gar ocksa att plocka fram bilmodell manuellt.

For att valja tillbehor klicka i rutan ovan varugrupperna.

Vilj respektive artikel fran listan nedan genom att skriva in antal i
Ant.rutan. Det gar ocksa att dubbelklicka pa raden eller trycker pa
<Enter> for att fa fram en frdga om hur manga antal av vald artikel, skriv
in antalet och trycker <Enter>. Na&r artiklarna &r valda och klara for
overforning tryck pa <For 6ver uppgifter>. Det gar ocksa att plocka
artiklar fran listan genom att anvanda héger musknapp nar man star pa
onskad artikel och valja “Lagg till i varukorg” Ytterligare alternativ finns for
hoéger musknapp se sidan 21.

<Arbetstider> Klicka har for att ta med forsta varugruppen och framplockad
bilmodell till arbetstidsverket. Nar arbetstid ar hamtad kommer rutan och
faltet under knappen att ge information om antal perioder som ar hamtade.
Se vidare pa sidan 25 - 26.

Mecas Webshop Se sidan 20.

“*_mecn pradukthataleg wwvimerase Wer 15 (LEAT) 2007 Zle1=l
Sede Tnebdline Tikkalaoy mbb k,:.‘:I-:-
Aegnr [F5 |' ¥ ! Ualmnton mi?mrcrkct
A0 | | Make: SO0E Modst 2000 S ZCZBD-  Tep: 9200 Hakkowbi 2.0 -16 D'&ck cim.: |E6/2ER 15
_ ‘ Mol R Rifirddr:  Srercdn e 95 4k 131 e T Warur]
Ak =ordon [F9)
Lhzwarn. LU= 20=00 ) =3 Forda ey, =7
Wanuymapy [F2] [T ikt Bimdike [F3) Bty I5hift « F#] [ ARE pA mnlarkaod
l: .E?Jd?‘f'_ll'.'.l:' 1 + iSME L:I iﬂ[liII 2 0164 CC/CD Sedan / Kombi-coups [130HE] . BE-E8 |_'!
— Teraining »
| ook, ke I-l; Coulantal &ihe i
[ =mrsr-rf Fng Al e :F 1:n 4 T
[ Zromzchiva“Trurme e B Wi
Eiik pa Al ro. 5 hall=F0] Auwdilning

| -TJ'- o b

| Sl b [FE | Bushireriny | Fla [ A ik | Pii: Exbl| Loy [n |
B3 1100 028010 Brorebic So; Ir=m Licaz zE0 3
E THIMHIISS 1N Nr-rehe &g b=k Trr=x 115 N
1‘“'}1 I.HH HLI' I.l:llrl=|"a'&d|"! Ll:k Illl:'J .‘-él.hd_ln:l J-I.l I.I
11651085 Maorberingizals b=k med radijsde TPon
R il | Lok =] ke [T | Acfik =% Dk | War_kuy | :E!'Sﬁ: I i‘“ﬂf'l i [Gbek 4]
071

Det finns snabbtangenter for att latt flytta sig mellan de

olika falten i katalogen.

F1 = Visa denna lista F5 = Regnr inskrivning F9 = Rensa bhilregistret
F2 = Val varugrupp F6 = Funna rader F11 = Tidbok

F3 = Val bilmarke F7 = FOr 6ver uppgifter F12 = Avsluta

F4 = Val bilmodell F8 = Visa bild
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CD-Katalog

Vid anvandning av hoger musknapp nar ni star pa orderader.

e V.i_sar till vilken bil som_grtike!n passar.
Lagger den rad som hdgerklickas pa i varukorgen.

Lagg till i W arukon . o . e . ° .
oe g Visar all tillganglig artikelinformation sa som bild med mera.

Wiza Artikel Info

SiEa e e

iz dakurert i Katalog bild
Egen anmarkniing [TOYDTA Camry 2.0i-16¥ GLi Sedan / Touring [121HK] , 87-91
Artikel info 1 Bild
Owrigt: OE nr
Artikel ni: 303-37500

Benamning: STYRLED TOYOTA f13100
Ca priz inkl: 216,25 kr
Ca priz exkl: 173.00 ko

36
Katalog text:
Katalog anm.:  Styrled yttre va/ho
Placering : Fl14x1.5

fram

Llkzkrift

Fragesvar: Bilar for artikel

Artikel nr !303-3?500

Bilmodell Ay Placering
TOTOTA Camry Z.0i-16W GLi Zedan [ Tourin 1992 87-91 fram &
TOTOTA Camry £.51-24V GHi ZSedan f Tourin 2503 gg-31 fram | |
TOTOTA Celica 2.01i-16V ZWD Coupé 1335 86-57 fram
TOTOTA Celica Z.0i-16% ZWD Coupé 133s g28-89 fram
TOFOTA Celica Z.0i-16% Turbo 4WD Coupé 193g a8-829 fram
TOYOTA Celica Z.0i-16V GTi Coupé 19982 S0-93 fram
TOTOTA Celirca Z.0i-16W GTi Turbo 4WD Coup 1992 I0-933 fram
TOTOTA Celica Z.0i-16%W GTi EWD Coupé 1335 I4-35 fram
TOTOTA Celica 2.01i-16¥ GT Turbe 4WD Coupé 1935 Sd-95 fram
TOTOTA Corolla 1.23i-12V Kombi-sedan 1236 239 fram
TOFOTA Corolla 1.323i-12V EKombi-sedan 1236 0-92 fram
TOY¥OTA Corolla 1.21i-1cV Kombi-sedan / FHomb 1332 9Z-9& fram =
TOTOTA Corolla 1.3i-16V Kombi-sedan / Eomb 1332 F6-37 fram
TOTOTA Corolla 1.31i-16V ZSedan / FHombi-seda 1332 38-33 fram
TOYOTA Corolla 1.6 Sedan / Hombi-sedan 1587 53-387 fram
TOYOTA Corolla 1.& Bedan / Fombi-sedan 1E87 2E-27 fram
TOFOTA Corolla 1.6i-16¥V Sedan / Kombi-seda 1587 28-829 fram ﬂ

vaibimodel | [ ok |

Arkiv
Skriv ut Utskrift av framplockad bilmodell och tillhérande varugrupp.

Installningar

Priser Artikelregister se sidan 9.
Vialj om det skall vara inkl respektive exkl moms pa
betalnings- underlagen.

Timdebitering Se sidan 25

Enhet bilreg Se bilaga B
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Meca-webshop

Via CD-Katalogens menyn <Webb Katalog=och <Visa> kommer du till
Meca-webshop.

T MR ok Heatalnog wmw s aae Ver 15 [ a7 2007 o [

ok ootand gshesekg vemobmang
=wEFdan]

! MECA WEBSHDOP E AT R WY I o Famir

Hem | Gilestrodelo | Seiklye Dk Fewi Filodeomg  Tillehie EIECITESSCEUTL TGN LY AR ATELARY (TR

G UL e o mbi ez ope 121 7 10 2k U 2 B U CAavarse I unl oo

RARENL Kadell SARD 90B0 116 G550 AnD0 i owodeki? ReqcstidD00L005 EX 95 15 K1 ChessivCESSEEI2I054E [ arcle:Denain
vezel Sdaivanuel LadeiLuafbbI41n @ arcil

Artlkcinummer Reskelenlng Placeeing  Mrs End  Antal

I A 1
Brumabeliyy e Repardlionstider
1200801 ) Hrorsheling : i BB LI 2o 1l - :
R rj i ¥ | B L' SEuiceaziema
PARTSIT 00 - “:
i 1 frael o _st Lugass e
Balysming,
121025810 Hrarnsh elén g Iik B2l o i =
PRI TS ) arael st
3 EomilEber

Detta ar samma web-shopp som du nar via Mecas hemsida. Skillnaden ar

att du inte behéver logga in om du angivit dina uppgifter i SD&E verkstad
Se sidan 22.

Har du valt kund vars bil ar samman-kopplad kommer aven bil uppgifterna
att folja med over till Meca-webshop.

De av dig ihopplockade artiklar och arbetstider kommer att foras over till
SD&E nar du trycker pa knappen <For over varukorg>

o1 e kg Sacahlad T2 |

I samband med att artiklar fors 6ver till SD&E kommer varukorgen pa
webben att tomas.

%

Marusorgen p& weaben bams aUtormatist r&: du hémcar den, vl du forksattsy

bei |
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Lagg till 1 Din lokala Mecavarukorg

Vare sig artiklar ar hamtade fran Meca webshop, CD-katalog eller fran eget
artikel register gors bestéllningen till Meca enligt foljande.
- SOEF Werkslad HuyoWurnmdar  Bidverhsbaden AB - ¥er 3.15 (164 7) 2007

wke Feppot Tkt SZkacheb Peskant many  Teknlsk data Tmpoes kascalads ¥

Urde:r | Fund
Memistzr Kataloge: Hoto i Sokming Web funkbone:
Leair data Ka iy B (i | o
= I : | I = | g-'-l|k FETI']‘ f—l’-r"‘lrldr L Mrar Mazaweb Yandac
Artikedrzgizte: ICHMA) I Aralid | FasLia I Tlilzzudel e il
Eund M ek aniker FJ_EIarl :ak“{rq Lrhetz oeder | Nid=a Lara M eeF pra<antrall
= [Zirbesnfel] i e e e e

I.ﬁ.rldt:lx Arderszen I_ _T_ll_ Kod

Artikednr Raharr i 2

{1100-015510 I|] —Urder lunkbioner -
Artleinummer Antal Lager Bost Lagermplats Ecitaiz T.a bor: |
l = I3,[I | dealrad | Henza Unds |
Henamming Ca priz Inkl

| | | Uttt | Atshuld, |
- Orderadar

Ardkelir Srdal 3@ g Zxkl 1k. Limaer  Zrder Bl
AAA0N0 EAAR 9020 2. 2i-16lF CC Fonki-coupé

11o0-0250L0 1.0 EBrcoskelagqq 1= Zi0, a0 J£5.00 ] u] 1
1lUU-U_t=aLU #,U  Hreoxskclagg Js L LU el E u u 2
ADET I T1l,0 Byt Ercuwslletsoar Irom 28,00 FEE, 00

ABETCD 41,0 BEvL Lriu=klulL=ui bak 154, 00 05,00

1165-"NAA 1.0 Mmrterivgasats Rt 77.0n ag 7k Ml Ml 1

Borja med att markera Meca artiklar likt nedan.
Hoger klicka i markeringen och véanster klicka for att
<lL&agga till i Meca varukorg>

Urderrader
Allkzir A1 Llal Bensriming Eval k. Lager Ord= Sed,

ooalll 1| 5K S0 ¥ i =-1RY KD KEamat—rripé

;1]_|:||:| Czoolo 1} ]
S

ADPETIC
LEETIL

For att komma till Varukorgen ga till menyn <Inkop> <Varukorg (Meca)>
Ett enklar och snabbare satt ar att anvanda < Ctrl + O>
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Din lokala Mecavarukorg

Detta ar din lokala varukorg kopplad till Meca online.
Under <lInstallningar> anger du dina konto uppgifter som du har hos Meca.

BT =121z
MECA WEBEHOP
Mino Borldom

cElmalarn dan TR =mcwpre s Isdges

Eonan | “htnce=n [ | temodnd

1 aul m - »

1] |+l
adigen o | LS FEC
Feromamn: |
fristdaTaTt |
Leavnard: I
Fak I |
En-lldacndaekd T

H=Fu . Zparyd by elate

b HOCA WIDAION - Waukora
ELE AT

MECAE WEBEHDOR
aukerglaked

o e— |
lisn warabimgen araka trén mak Kulla kveranbadit
iR bk B gl 1meers e
ArhEelon e Benammg anld Lapr
JESTL T S | N TF L L
. mem Rl Ih e ST
R T T : @

LU L P

qarda SWIrOnELT

- wharnen e
|empam, |2aa
e

<Order historik>

Har du artiklar i Meca’s
varukorg pa webben kan du
hamta hem dessa genom.
<Hamta fran web>

Innan du skickar orden har
du moéjlighet att kontrollera.
Andra antal.

<Kolla leveransbarheten>
Ta bort vissa artiklar.

<Tom varukorgen=>

Marka orden med.
Referens:

Godsmérkning:

<Skicka orden>

Har kommer historiken 6ver skickade ordrar att kunnas ta fram.



Huvudformular

Detta ar huvudsidan har ifrAdn navigerar du dig till alla programmets funktioner

E GIMEF Wearhnl ol Hosenn lnvrman il Rl sl et WA = o 3,15 € IRAT) 20T =l =]
irbi kasoal o by Sgherlias Besbooor e IebiechoJaia dnwoel P foa 2
| Ll T kare
Huzpxde: Fatl iz —— — Hudin Finth g 1l Limih lmirua q 1\'
LRt b | BLlsh | S I it T s, “ankat, FidinMiaza o Wa a0 g Anrling
antibal =g ibes THIA] s | Ebae | kgl | Siierl o : F-LAHGERLEH
Kaumnd ll-lck,anilu:r r:q:'-'-.l'-k"'!'- atbclyordz- | Cod= kiz Feca prizkcrmal
I‘!‘“ders Andescsan |I:k Ill_ F.od obbhil RS I I | i I IF:“ ikt
Aatikrdne Fahalt i % Andrs pt
Iu— — Ui Burk Lz .:"::::llr:“l:lri:- (Inkl]
F T T T Arlal | i gem Krnl 1yl Eci:i_! Ta 2 ||| ShileiFz:
I | Tt e .I"-rl.hrl vl gk
Densmnang Ca pais Inkl = = ;':I,I-.' e har it
I I | Ldai LEATTH A il i nmning
Ordearodcr r4: ’
|_LrIIu:I't arfcl  Ecndmire Exkl i, Lage" 1t Ecsl S
Ak
Foretagsuppaifter  Chrl+F Foretagsuppgifter skapas och andras har. Se sidan 4
Kundregizter Crl+k, Nya kunder och justering av kunduppgifter. Se sidan 16
Leverantars register Chl+L Nya leverantdrer och justering av leverantorsregister. Se sidan 35
Artikel register Chrl+, Nya artiklar och information om befintliga artiklar. Se sidan 9
Priz inkdzning Prisinlasning Se sidan 15
Enhet bilregistiet  Chil+E Ange vilken enhet bilregistret skall lasas fran. Se bilaga B
Skriv ut Ctrl+F Skriv ut bestallningsorder / prisforslag ge utskriften en referens.
Avzluta Kan anvéndas for att ge offert utan att behdva registrera kunden.
Happart
Inkamnst rappart Skriver ut en inkomstrapport pa skarm eller papper efter vald period.
F.aszarapport Skriver ut kassarapport fram till valt datum pa skarm eller papper.
Inkop vali . °
. . aljer du att logga in pa
Inképsorder Se sidan 37 oo Fitaca ot e pbungy J gg P
Inleverans order Se sidan 38 S Web—s_,hoppen via Mecas
Varukorg (Meca) Chr+0 Se sidan 22 hemsida kan du hamta
hem artiklar via denna
5 dkerhiet _ knapp.
5 kerhetzkopiera Se bilaga D

Aterlasning sakerhetskopia Se bilaga D

M prizkcrncl | PIOCkar du fram artlk|al’

fran eget artikelregister

Reskart meny eller fran CD-katalogen

Feskantra Se sidan 33 kan du kontrollera
_ dagsaktuellt pris genom
Teknizk data . L o
att klicka har. Far du OK
Tolerance

ar priset dagsfarskt far du
T Se sidan 8 svar FEL kan det innebara
att artikeln inte &r Mecas
eller har utgatt ur deras
sortiment
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Huvudformular (fort)

v WM Yerbic |l Hovmn llnewnnlar Rabserkenl Al A - W 305 {LRAT] 0T

Arbiy basoxl o b Sgbeachias Hedboocr e lebiebh Jaa ol Pt i 4

Linnden T karc
Houz sty ————————————— Kl ol —— — Husdhin Hnth iy e L lmirna
L rodkn Gy Faplal Loa. - e 5 SRy
| | I ;'Q}.' rf\'f' I‘.'::_'f'_““' FranMeaan Wy aa0 g
anlfeley shes THied] b | Fobe | Fheand | el T
Kund Hickaniker E_m_fb:"l“_ul | n||:c|+cmd:~'l e falz | Bea prisk crinod "
{Anders Andesssan [kk =] Fod 1
Aatikrdnr Eabodt i %
u — Uindan BundLisis
Sl ik v snnnem Andal | prm [} TSI e B Cd=s Taza:
I | Tr-ter | Bowes Nrder
Densmnang Ca pais Inkl
I I | Ladai', AEnLEL
Ordearasder
|—I-r1Iu:rt arcl  Ecrdinare ExK il L3z vkt Ecd

Laza in data

Manuell inzknivning data

Katalog

Arb tid

K.ontant

Eaktura

DOffert
Foliesedel

Samlings -
__ faktura
Delad -
_ Faktura

Sok Faktura, Kontant,

Se sidan 17, bilaga A, bilaga D.
Hamta arbetstid Se sidan 25
Skapa kontantnota Se sidan 30
Skapa faktura Se sidan 30
Skapa offert Se sidan 30
Skapa foljesedel Se sidan 30

Inlasning av katalog och priser. Se sidan 14
Har kan du sjalv skapa och redigera artiklar. Se sidan 9

Hittar du under reskontra menyn. Se aven sidan 32

Skapa delad faktura. Se sidan 28

Foliesedel. Offert

Arbets order

Order
lista

E ditera rad

Text rad
Utskrift
Ta bort rad

Bensza Order
ArtStrukt

Skapa arbetsorder Se sidan 30

Visar lista pa inneliggande arbetsorder.

Andra i markerad orderrad.
Lagg till en textrad i orderrader.
Utskrift av bestallningsorder / prisforslag.

Ta bort en rad i orderrader.

Rensa allt i orderrader och kundinformation.
Hamtar in ett tidigare sparat aterkommand arbete (tex 1000 mil service).
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So6kning av faktura, kontantnota, foljesedel och offert. Se sida 27



Arbetstidverk

Efter att bil och katalog ar vald och ni har klickat pa knappen <Arb.Tid>
kommer ni till Autodata arbetstidverk. Programmet plockar nu fram arbetstid
for den bil och varugrupp som ni har valt i katalogdelen.

Det gar ocksa att ga direkt in i tidboken och plocka fram en bils
arbetsmoment manuellt.

= Arbets tidverk

Arkiv  Timdebitering Atk hitta i tidwverket

- Bil
Bilmarke Biltyp
[Tovota =] |Cary, 2.0 (93Kkw) 35-FE . 8691 d
—Arbete - Arbets kostnad [dubbelklicka pa rad For att andra timkosztnad]
Arbeten huvudgrupp b attikel | Bendmning ETIETE
[BROMSSYSTEM || |[ARETID  ARBETSKOSTNAD 00 500
Arbeten undergrupp ARBTIDZ | ARBETSKOSTHAD 2 450 563 |
athro = ;I ARBTID3 | ARBETSKOSTHAD 3 500 B25
o AEBTIO e drebetsbid 204 A00
—Arbetzmoment
Dubbelklicka, skiv 'J° eller z1a enter for att lagga till ett arbetsmoment. —"Arb Typ' - Beszkrivning
Arb Nr &b Typ  [Beskiivning [Med [Per C&A= FKONTROLLOCH JUSTERING
k20100 Skivbromzbelagg fram [alla) a0 .
k2. 0200 Rl Skivbromzbelagg bak: [alla] a0 it = S REERRR R
20400 Rkl Bromzbackar bak [alla] 140 Kontr=  EOMNTROLL
k2 0600 A& Bromzskivor fram [bada) 90
M20700 Rkl Bromaskivar bak [bada) 110 Lufta = LUFTNING
k20900 A& Bru:umstru.r!'umor bak [bada) 130 Bl DEMOMTERING & MONTERING
k21100 A& Bromszskiald bak [en) 120
S&F = ISARTAGNING & [HOPMONTERIM
Sep=  SEPARERING/DELMING
Tappa= TAPPALR

o GYET Buzluta l

Arbeten huvudgrupp

Har ni valt varugrupp fran katalogsidan plockar programmet sjalv fram
ratt huvudgrupp. Om inte soéker ni upp ratt grupp.

Arbeten undergrupp
Valj bland undergrupperna som listas fram 6ver vald huvudgrupp.

Arbetskostnad
Har listas alla de arbetsartiklar som ni har upplagda i ert ordinarie
artikelregister markerade med Kod A som arbete.
Vill ni i denna vyn lagga till eller andra en arbetsartikel dubbelklickar ni
pa den rad som skall andras. For att lagga till en ny dubbelklickar ni p&
nagon rad for att vid nasta fonster fA mojlighet att skapa en ny artikel.
se nésta sida
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Arbetstidverk (forts.)

Det fonster som kommer fram
vid dubbelklickning ger méjlighet
till &ndra, skapa ny eller ta bort
artikel. Ni kan sjalv vélja att
ange priset inkl eller exkl
moms och priset skall skrivas i
faktisk timkostnad.

All andring eller upplaggning
kommer att paverka
artikelregistret.

Glom inte att spara andringar.

Arbetsmoment

A Arbets tider

Timdebitering

Apps] p | [ =mnic | Lkl | Ii-kl | -~
iekallzeh il kogle ad ek 2 nalun | i
iozkogrng Haelagoing k4l HEY
sEIvIGS Savwim 132 125

ESCrndn

Eule ‘1o ksl HE

= (Lo

Arik= v Forad

sulstind

_abem

2003-00-12

Sendmring

Arb. koatnod icklammabion
Sruwkl Fuix mxk]
&B7 50 kr 550,00 ki

iy antlec] |

Hezk-iir artizel
Baoccrascthel
L
AuELES

For att valja 6nskade arbetsmoment kan ni antingen dubbelklicka pa raden
eller trycka pa J tangenten nar raden ar markerad.

For- och efterarbete

De arbetsmoment som har for- eller efterarbete visas i denna lista nar
arbetsmomentsraden ar markerad och vald.
For att valja dubbelklicka med musen pa siffran i Per Kolumnen klicka

ytterligare en gang for att avmarkera. Vald arbetsperiods tal blir rod och

fetmarkerad.
Tidsfaktor

Tidsfaktorn gar att antingen permanent eller tillfalligt justeras.

Vid permanent andring spara uppgiften genom att klicka pa symbolen av en
diskett till hoger om talet. Har ni redan plockat fram arbetstid maste ni ga
upp till arbetets undergrupp och vélja samma grupp igen for att aktivera den

nya tidsfaktorn.

Att andra perioder tillfalligt gér ni genom att inte spara, men har ni redan
plockat fram arbetstid maste ni ga upp till arbetets undergrupp och valja
samma grupp igen for att aktivera den nya tidsfaktorn.
Nasta gang ni gar in i tidboken kommer inte denna tidsfaktor att galla.

Tillbaka/Spara

Nar ni har plockat ihop 6nskad tid klicka pa knappen for att fora over
uppgifterna pa notan. Tidsfaktorn sparas separat.
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Huvudformular (s6kning)

=10 x|

Sok

faktura

Sok kaontantnata

Sik F

dliezedel

E| fakturerat pa faliesedsl

Sak Offert

Saok Order

Stk p

& kundnr

Ej bet

fakturar

% Sok order

Vil sok satt

[ Kund nummer
[ Bilreg nr

Ordernr

=l E3

Sok nul

Avbrptl

Sok..
I de tre Oversta alternativen anger
man numret pa den nota man soker.

Ej fakturerat pa foljesedel
Ger en lista pa alla ej fakturerade
foljesedlar.

Sok offert
Sok offert med hjalp av kundnr. Skriv
* fOor att lista alla aktuella offerter.

SOk pa order
Se nedan.

Sok pa kundnr

Alla kontantnotor och fakturor listas
for skt kund.

Denna funktion finns aven i
kundregistret Se sidan 16

Ej betalda fakturor
Alla ej betalda fakturor listas pa alla
kunder. Se sidan 28

Valj soksatt vid ordersodkning
SOk pa& ordernummer ange
ordernumret.

Kundnummer och bilregnr alternativ
kan man sdka med hjalp av *, da
listas alla ej behandlade ordrar pa
respektive kundnr och regnr beroende
av vilket alternativ man kryssat i.
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Ej betalda fakturor

Vid sokning av fakturor kommer detta fonster upp.
Genom att dubbelklicka pa en fakturarad kommer fakturan i sin helhet att
visas. Listan kan ocksd skrivas ut.

Sk svar Y| =

Fakturor

EBetalda Fakturor

_chooog STREOMEERGS BIL MOTORL 1l9959-11-7:Z 19959-11-73 431 00 - 431 00 F
00006 W EAPRAET MOTOER 13595-11-2% 13595-11-:27 3 k&g ,00 -3 Ekgg,00 F i
00007 Al - BILSERVICE 1999-1Z2-0€¢ 1299-12-C5 7 ok01,00 7 E0Ol,00 F
200005  STROMEERGS BIL MOTOR 1399-12-17  1993-17-13 2 &l9.00 Z 19,00 F
Z00ons Ah - BILSERVICE 189959-17-1= 1995-17-132 4 L5000 4 EEO0. 00 F
Z00olo Ah - BEILSERVICE 1395-17-1% 1995-17-17 331,00 331,00 F
Zoooll AFFE'E5 EILSERVICE 1l395-1z-zC Z00o-0l1-Cc3 713,00 - 7la.,00 F
200023 ANDEIRS FARLESONS EKIRI 1835-17-2C 1995-17-20 398,00 398,00 F
Z00024 BARSEBACES GOLF 0 CC AR 189959-17-2C Z000-01-C9 177 .00 177,00 F
Z00ols EBENSIN 0 SERVICE 1395-17-2C 1995-17-20 Z7E 00 Z7E,00 F
zoool’? EILLE 1l395-1z-zC Z00o-0l1-c3 & 715,00 & 71&5.,00 F
Zoaols EILCENTER 1999-12-2C Z000-01-C3 447 00 447 00 F
Z0ools CHEFEN & CHEFEN REELAM TREYCEER1999-1Z-ZC 19959-17-20 455,00 455,00 F

Summa 2 425 27400 kr Summa Farrfallet 2 207 990,00 kr |

Skriv ut hsta ! Avrzluta

Delade fakturor

Delad faktura anvands nar det finns tva parter som skall dela pa
kostnaden, vanligen mellan bilagaren och forsakringsbolag.
En delad faktura skapas enkelt genom att klicka pa knappen Delad faktura
i huvudformuléaret efter att man skapat ordern.
Stegen som foljs ar att skriva in skadenr , véalja om betalare 1 skall fa en
Faktura eller Kontantnota och dela pa summorna mellan bilagaren och
forséakringsbolaget. De summor som inte skall betalas av betalare 1
nolistalls och kommer att flyttas over till betalare 2 automatiskt. I
textrutan anger man tillexempel Sjalvrisk och for in beloppet i rutan under.
Skall moms redovisas klickar man i rutan for Moms.
Nar man klickat pa Skapa fakturor, sa valjer man kund till forsta fakturan,
om inte detta redan &ar gjort och sparar. Nasta faktura kommer nu att
skapas. Dar valjer man betalare 2 (forsakringsbolag), sparar och skriver ut.
Det gar ocksa att skriva ut en offert till betalare 2. Anvand <Enter> for att
hoppa mellan faltena.

28



Delade faktura (fort)

Det finns en mojlighet att kunna skriva ut nota pa sjalvrisken till bilagaren
innan hela skadan ar reglerad. For att mojligora detta kravs att tva artiklar
laggs upp i artikel registret.

Artikelnr = SRISK1 pris = Okr Kod = SR1 Sjalvrisk med moms

Artikelnr = SRISK2 pris = Okr Kod = SR2 Sjalvrisk utan moms

Respektive artikel skall anvandas vid faktuering / kontantnota av
sjalvrisken. Viktigt kan inte kombineras med annat arbete eller matrerial
forsaljning.

Nar det sedan &ar dags att reglera skadan med forsakringsbolaget
(betalare2) valjer man som innan <Delad faktura> skriver skadenr valjer
Kontant eller Faktura samt kryssar i Del 1 klar pa nota nr. Ange notanr och
tryck <Enter> Den sjalvrisk som man har angivit pa betalarel nota
kommer nu att dras av pa slutbeloppet.

B Delad Falstura

Skadenr 4

| Delad faktura

Ordenader
HNetto Mom: Att betala

1 okalt order | T | |

Hetalare 1 [Bildgaie] [¥ Fakbwarader med Betalare 2 [Foisdkringzbolag)

i+ [oktura 7 Kontanl

[ Dzl 1 klar pd nota m I g

Mettn | 000 | Memn |

W ums | uun | Mums |

Eubra text |5ii:i|1r|i5|t Eutra text |5iﬂ1rri4k

Awdrag[-]/Talagg | fn.an | Avdrag[-}/TilEgg | . nn

[ Moms Avdiayl-FTilldyy | ) |

Alt betala | At botala |

Chillestand | —| OFert ubzkrit cdl 2
Skapc facuror A byt
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Kontant, Offert, Faktura & FOljesedel

De olika blanketterna fylls i pd samma satt och atskiljs latt med en fet
text som talar om vilken typ av blankett man arbetar med.

Nar man valt blankettyp i huvudformularet ar det bara att valja kund, ev
bil om kunden har fler bilar, och skriva in matarstallning om sa behovs.
Om inte detta redan ar gjort.

Nedan visas den nedre delen av blanketten.

Spara
Klicka har nar notan ar klar. Efter spara kommer fragan skriva ut.

Direkt utskrift
Klicka har for att borja med att skriva ut foljd av fragan spara.

Om blanketten har blivit sparad respektive utskriven markeras det med att
kryssrutan till hdger om knappen ar markerad.

Ny kund
Klicka har for att byta kund och valj fran ditt kundregister.

Tillbaka
Skall blanketten kompletteras valjer du tillbaka.

Fakturarabatt Netto

i 368.50 kr |

Moms 91.6
Spara | [ [Sparad My kund | . | 491,63 Jr
umma

: I 2 458,13 kr
Direkt utskrift | [ Utskiiven Tillbaka I ,

1 %66,50 ko
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Editering offert / order

For att editera, gora om till faktura, en offert / order Ta forst fram en
kopia pa offerten / ordern med hjalp av de sokfunktionerna som beskrivs
under S6kning.

For sedan 6ver offerten till huvudformularet for bearbetning.

Fragor som ta bort offert och ta bort offertnummer kommer fram.

En order kan editeras och sedan sparas om pa samma ordernr (knappen
Arbetsorder i huvudformularet som nar den sparades 1a gangen).

Nar offerten / ordern finns i huvudfonstret och eventuella andringar ar
gjorda behandlas den som en vanlig nota. Det vill sdga att den kan bli en
Faktura, Kontantnota osv.
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Skapa samlingsfaktura

Samlingsfakturering hittar du under reskontra menyn

i samlingsfalkdhurering inctallningar 0] x] Skriva in mellan vilka

Tips

Vil ni bara Fakturera an kund.

Maikera del kurdm m unskar laklurera undern *Frou m®
och ¢edan samma kundnr under "1 om".

Klicka dareftel pa "Stama’.

—Selektering Foljezedlarf under

From Tom
Fuljexedel m |EIHI!E I B ETTTTE R
Fund nr |1 j I'I j

Dratum !ZI.I.IH-LIIi-ZI:i "I

—Utsknftz altarnater
Min belopp |[|

¥ Faklueings ary. meed enl. firelaysinsldlininga.

Shiivare [WSDE-JUNHIothe: MEL-B8201 = |
Antal kopior utskiift |1

Salkz I Sdula
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foljesedlar som samlings-
fakturor skall skapas.
Alternativt:

Skriv in mellan vilka
kundnr som fakturor skall
skapas.

Datum stalls in pa till och
med det datum som skall
faktureras.

Minibelopp for fakturering
kan stallas in.

Har ni i foretags-
uppgifterna stallt in ett
mini belopp for
fakturerings- avgift

sa jamfors detta med
summan pa kund.

Ar fakturasumman lagre
sa laggs avgiften pa om
detta kryss ar i fyllt.



Kundreskontra

Inbetalningme: [/ Eeskanktra Meny =1 =]
- _esacraarzeshonlra — fLrerzzaohie
B orrie n l Irherdning=r Zesknnmalizla =Enirelzer
e | [rbet jgumel Smnjounal R anefdducr
Havtajosrnal Hamta journal

— Staliztik

=amlingz fa<ura |

Sajraice oorind Farzaining oder |

DAy

T e

Foola Foleburancg ik
Fand e

Reskontra lista Se sidan 34
Ny leverantorsfaktura Se sidan 36

Saljvarde period Se sidan 34

Forsaljning order Se sidan 34

Diagram Se sidan 34
Inbetalningar

Btall Rl Botoal wizkein

[0z ca o Kind s 720978 =

PPlE e Ham A8 - FILSERYVICE P S

208101 FFOoE 2008 21 Sakdn ook 5 12000

e Aovakiival lel B bzt Avaki. kanla

| [n,an |
Fagamera Fashaeat T 1L Babx 1 THW
[Fokine  [Maiah cekr, inet [Awebibvnt [t Ronin
&
Surmi; Avakdin
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Inbetalningar Se sidan 34
Inbet journal Se sidan 34
Reskontra Se sidan 34
Kassajournal Se sidan 34
Hamta journal Se sidan 34
Paminnelser Se sidan 34
Rantefakturor Se sidan 34
Samlingsfaktura Se sidan 32

Registrera inbetalning av fakturor.
Foljande formular kommer fram. |
faltet

Betal datum skriver ni bokforings-
datum for betalning. Skrivit in
fakturanumret och tryck
<ENTER>. Nu visas angiven
faktura.

| Belopp visas fakturasumma.
Stammer allt ar det bara att
trycka <ENTER> rakt igenom. Vid
betalsatt valj vilket som skall
komma upp som forval (postgiro,
bankgiro eller kontant) detta med
ledning av vad som ar installt
under foretagsinstallningar.



Journaler

Utskrift av journaler sker fran kundreskontramenyn.
Foljande journaler kan programmet skapa.

Inbetalningsjournal
Inbetalningsjournalen grupperas per datum.

Kundreskontrajournal

Kassarapport
I kassajournalen redovisas moms, arbete, material m.m for sig.
Vid utskrift kommer fraga Ja & Nej. Valjs Ja kommer rapporten
att sparas. Detta betyder att nasta gang som kassajournalen
skall skrivas ut kommer bara nya transaktioner med.

Paminnelseutskrift
Vid utskrift ger programmet dig mdjlighet att valja vilka som skall
skrivas ut.

Rantefakturor
Har plockar programmet fram ett forslag till rantefakturering. Det
gar att ta bort kunder fran journalen, genom att markera kund och
klicka pa knappen Ta bort kund i listan.

Saljvarde period
Valj mellan vilken period. Valj mellan vilka varugrupper alternativt
lamnas varugrupps falten tomma for allt.

Diagram
Forsaljningsstatistik i diagramform jamfort med féregaende ar och
nuvarande ar

Hamta journal
Hamta tidigare skapade journaler.
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LeverantOrsregister

Leverantorsregistret finns under Arkiv.

Har fylls alla uppgifter om leverantorer.

Dessa uppgifter anvands vid utskrifter av inkdpsorder som skapas fran
huvudformularet under menyn Inkop.

I8 SD&E Leveanlinsiegisie

Ak

Leversntirs kontroll

Lev Prefix

. ¥
Med denna kod
I TN kopplas leveran-

toren till artikeln

I i ditt
|| artkelregist-er.
(Prefix i

artikelregistret)

SOk leverantor
Vid sokning pa
leverantdér kom-
mer en lista med
alla upplagda
leverantorer
fram.

Under Arkiv finns
Ny leverantorsfaktura se sidan 36
Leverantorsfakturor se sidan 36
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Leverantorsfaktura

Skriv in leverantorensnr och <ENTER=> eller klicka pa knappen med kikaren
for att soka i leverantorsregistret.

. My leverantorcfaktura

| npnr 241 Skriv in fakturanr, Vart

| rw Faklisiarm Hy lewlki kundnr foljt aVv <ENTER>

L [ﬁ L i s Ange fakturadatum,

!a'"" Ia' LRl R Betalningsvillkor <ENTER>

Ret =alt Fakidak |Spwr Enmfrnll

[Postaio =] [2002-04-10 e Belopp och moms skrivs in

PG DCR Bet vilkor Lista alla foljt av <ENTER> darefter

| ’ o skrivs motkontot in direkt i

i“—- fﬁ?l%!?ltfﬁ:fﬁ o e E listan. Tryck F4 for att

B Allssterad Bedupp 2110 Mums 1470 sbka konto. For balans

I [0.00 f0.00 Avalutal tryck <ENTER> 2 ggr.Dina

Kontrering (F4 = stka kontal valda konton fran egna

Konta | Konto ben Debet kredit installningar visas ovan
inskrivningsfalten.
Kontoplan se sidan 7.

DIl

Efter inskrivning av lev-fakturor skrivs en journal ut med hjalp av knappen
Journalutskrift. Vid utskrift far ni fragan om utskriften blev riktig om ja
kommer nasta fonster fram med information att journalregistret ar

uppdaterat.
I Leverantirzfakiuror Hi=1E3
tzkrft
[ Viza dwen chitbetalda

Lopm |5 |Toretag [dat I'T dat Delopp Haldo [ akt nr -

1 B (1002, AB BILDELAR 2001-01-30 2001 -03-01 1 958,00 0,00 11156421 :I

2 B | 1001, S5ven:ka Honda Bilimport AH 2001-02-01 2001 -03-03 853,00 0,00| 260196

K| B | 1001, Svenzka Honda Bilimport AF 2001-02-01 2D001-03-03 3 453,00 0,00 260197

4 D ({1001, Svenzka Hlonda Dilimport AL 2001-02-01 2000 -023-00 1 707,00 0,00 260190

h H [1UU1. Sventka Honda Bilmpork AL 2UUT-WZ-UT 2000 -0 203 L1411 o 2e01yd

5] B {1001, Svenzka Hurda Bilimpw L A 2001-02-02 2000-03-04 | 10510,00 0,00 | 260235

7 B | 1001, 5venzka Honda Bilimport A 2001-02-02 2001 -03-04 37,00 0.00| 260236

g B [1003.J5 PLAT & LACK 2001-02-02 2001 -03-04 2 606.00 0.00|12¢7

| B [ TUU4, HEHHANSSUNYS BILSEHYIN AUUT-W-UZ2 2000 -02-Us 224 Ul oo 2ulb2k

1 B [ 1001, Svenzka Hunda Bilingpw L AF 2001-02-05% 2D0A -03-07 220,00 0,00| 260382

12 B [ 1001, Sven:ka Honda Bilimport A 2001-02-05 2001 -02-07 253,00 0,00 260383

13 B |1006. OKQ4A 2001-02-01 2D -02-16 130.00 000| 217677271 __Lj
Shuld: 63 825,27

Forfalet 74 998 27 ﬂelalningarl Awzluta |

Utskrift av journaler och leveransreskontralista. Den sistnamda har flertal
sorterings mojligheter.
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InkOpsorder

Programmet kan ta fram en automatisk inkopsorder , beroende pa aktuellt
lagersaldo och bestallningspunkt i artikelregistret, per leverantor. Det gar
ocksa att plocka fram en tidigare gjord inkdpsorder som grund for den nya.

SD&E hrdga

Yalj om m will skapa ny eller andra inkopsorder

Vialjs Andra kommer en lista upp med tidigare gjorda bestallningar.
Dubbelklicka for att valja fran listan. Redigera lagg till nya artiklar eller
anvand tidigare artikelrader. Skriv in antal och Registrera, skriv ut.

Valjs Skapa ny skriv in prefix. Programmmet skapar nu en inkopslista,
beroende pa aktuellt lagersaldo och bestallningspunkt i artikelregistret,
per leverantor. Foreslagna kvantiteter kan justeras och Registrera, skriv
ut.

Registrera

Klicka har for att registrera och fa en utskrift pa inkdpsordern.
Efter registrering uppdateras lagerregistret automatiskt med
antal bestallda artiklar i faltet bestalld.

Lagg till rad galler bada alternativen.

Skriv in artikelnr och antalet som skall laggas

i:':':‘:;;' EI“—E“" till inképsorden.
Lev artikel nr 1 lager Valj OK Artikel har nu lagts till.
J16-1649 -1
Benamning
|STYRLED FORD
S alt
I 2 X Lagervara
oKl
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Inleverans av inkOpsorder

P = — 0=
ENUILTECTOITS =ln|=l
Fin at wafu counder dullidbicha 23 idin.
Taza lll=e 1EATOTIE 0T e |
GRE
Wl Indzopa order Uil huest SEomeund e =Clx]
hukiipe unlm m A DA un XNNA-AR-2A
Lowianker s pichis MO Hcca Mane
I Inbuwiircs mapcatsna il Leljeiontal |
faln Fric i | . val -n 1-a4|Rircd

T HRIIL
LT N

Ercritig
o TER W )

(I aCE I Sl |

ipd 1enera wkph

Direkt inleverans

Inleveransorder finns under
Inkdp pa huvudmenyn.

valj fran den lista som kommer upp
for att registrera aktuell inképsorder.

Stammer inte inkdpsordern med
inleveransorden andrar du genom
att stalla markoren vid antal sudda
och skriv in ratt antal

Registrera Klicka har for att
registrera och fa en utskrift pa
inleveransen. Efter registrering
uppdateras lagerregistret
automatiskt med antal inlevererade
artiklar.

Direkt inleverans finns
under Inkop pa
huvudmenyn.

Fyll i informationen vem
nar och vilken leverantor
och féljesedelnummer.

Registrera artiklar, i de
fall de inte finns i erat
artikelregister kan ni

genom att anvanda
<F5> for att via “Artikel
inskrivningen” registrera
en ny artikel. Dar efter
antal och eventuellt nytt
inpris <Enter>. Upprepa

inskrivningen Klicka pa
registrera nar du ar klar

2 RasaisLinniies av ivhunne saiun
Lwe-mosn gpehcas
Fuliaew T TP
LY K HEd |
g ;I 1= nudn =T '7
T wFuapdin imp
{ENTY BT T [y |
B P T ol o
i calael m T
5 : Agad e
FieF_ Auvacgin o) LA (o m i S herr s B e e ey
Gk, 1
[=TF 1% 31 Sl Gl |.J_.| _am tup L I AR
Gt b
Yo
A T
= Tutall

med inleveransen.
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Artikelstruktur

Vid ofta forekommande arbeten ex. service och liknande kan en struktur

sparas. Strukturen kan tas fram nar ett liknande arbete dyker upp. Detta
gors genom att klicka pa knappen ArtStrukt i huvudformularet. Forst far

man fram en dialogruta dar véljs spara eller hamta en mall. Vid spara far
ni fram en dialogruta dar ni fyller i ett namn for mallen. Vid hamtning av
struktur visas en lista med alla strukturer som ar sparade, klicka pa den
raden ni vill hamta och sedan pa& knappen For over.... | huvudformularet
kan redigering av ordern goras.

Hamta artikelstruktur
[l Artikel struktur _ (O]

Sok struktur pa namn

l Artikel strukturer

Struktnr Struktur benamning
A00001 ARBETSKEOSTMAD
RO0003 BESIKTHIMNG
R0000& Bromswatzka
AO0002 BTE &

AO0004 DEMOMTERIMG &
A00005 FELSOKMING . .
BODOO7  Test deladfakt sidlvrisk moms I Adlikel SHAESS

For over till Drderformular Hamta

Spara artikelstruktur

) Spara
@ Artikel struktur H =] E3|
Sok struktur pa namn .
; Artikel strukturer
Strukcknr Stuktur benamning
A00o01 ARBETSKOSTHAD
A00003 BESIETHIMG
A00006 Bromswatska
A00onz BYTE &
A00004 DEMOMTERING &4
A00005 FELSOKMING
A000ay Test deladfakt sjalhrizk moms
Uppdatera
Markera och redigera
For att spara over en gammal artikel struktur, beﬂnt“g struktur.

markera raden for strukturen och

klicka darefter pa knappen 'Uppdatera’ Radera struktur

Markera och radera
Hppdatera I struktur.
Radera struktur | Avzluta
Spara ny

Skriv in namnet pa den
nya strukturen.
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Rapport och sakerhetskopia

Se aven Bilaga D

Valj Rapport i huvud-
formularet. Nar ni klickar
pa Inkomstrapport. Ange
mellan vilken period
rapporten skall gélla.

Skriva ut en rapport
Inkomst rapport
Fran datum Till datum
2002-03-01 |- |2|]|]2-|]3-31
Skriv ut

Sakerhets kopiering

&lla filer pa disken raderas
Satt i en dizkett i A och ook U4 om du will forkzatta, Bytes 0

Sokvag zakerhetzkopia

Aterlazning av

Rapporten for aktuell
period presenteras pa
skdrmen. Efter granskning
kan rapporten skrivas ut.

Sakerhetskopieringen gors
fran huvudformularet
menyn Sakerhet. Folj
anvisningar pa
dialogrutan.

Det ar en bra idé att ha en
disk for varje dag i veckan
och byta ut dessa i
intervall av varannan
vecka.

ik Aterstall fran sakerhetskopia

Muvarande sokvag:

[cA | Sok upp var tidigare och sparade sakerhetsfiler finns.

Mapp H
A:
Klicka pa <OK=> for att borja aterlasningen.

[ ~MSSETUP.T

[_:I Acrobat3
LJ Dokumenten =
Enhet
I c: [SDE HWHD *I
oK! |

Avzluta I

ar sakerhetskopiering gjorts till diskett ar sokvéagen



Planeringskalender

Borja med att 1agg till medarbetare som du hittar under menyn Formular
Klicka pa <Ny post> fyll i person uppgifter.

Under Kommunikation kan ni lagga till telefon och alternativa adresser.
Kalenderinstallningar for medarbetare Kryss markera for att aktivera

personen i kalendern.

Valj det Arbetsschema som galler. Skapa schema Se sidan 3.

_io/x

— Sk

Harnt | LI
— Perzon uppaifter

Famamn | Saljkod

Efternamn | nloggringsnamn

Adress Lozenord

Posthr

Ot
— K.aommunik.ation — K.alender installningar for medarbetare

Tvp Murmmerfaddress Plats Yizaikalender [
E 3
Arbetzzcherna | j
My post Spara Fadera

Auvzluta |

Glom inte att spara efter varje uppdatering.
Klicka pa Radera for att ta bort framplockad person fran kalendern.

=10y xf
Tidsintervaller Il B F i
Under Verktyg och dar Alternativ finner ni i e R
ett verktyg som mojliggor justering av e on
tidsintervaller samt mojlighet att visa hela L
dygnet.
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Planeringskalender

Att skapa ett arbetsschema. Borjar med att ge schemat ett namn i faltet
Beskrivning. Darefter klicka pd <Spara> Efter detta ser fonstret ut likt
nedan.

For att justera ett befintligt schema véaljer du schemanamnet under Sok

=181x]
—Sok Arbetzzchema
Arbetzzchema | j ’>B ezkrivhing |N|:urmal

— Arbetzhid

— Lagqg tll # radera veckor | Artbetzechema

Yecka nr |1 vl Lagg tiII| Haderal

— Lagqg kil # redigera tider for aktuell Schemavecka

1]
03:00

Ak Tid

Yeckodag * Starttid *  Shuttid ®* Beskrivning b arkera zom *
|Mandag | [07.00 x| [16:00 =] | fabTid ]
Lagg till | |lppdatera | Fadera I
Beszkrivning Markera zom Falt med en stjama [7]

efter faltnamnet ar
abligatarizka. Dubbel

0315  Frukost i A 5
klicka i listan [forsta
11:00 1200 L!.Jr'u:h kolumnen] pé e
: 14:00 1415 Fika ; raden som du will
Tizdag  07:00 1E:00 &b Tid redigera
03:00 0315 Frukoszt tidguppgif[erna far.
11:00 1200 Lunch
14.00 1415 Fika
Onzdag  07.00 16:00 Mtk i veckan Arb Tid
03:00 0315  Frukost
11:00 1200 Lunch
14:00 1415 Fika
Torgdag  07:00 16:00 Ayb Tid
03:00 0315  Frukost
11:00 1200 Lurch ~Arbetsschems
14:00 1415 Fika
Fredag 07.00 16:00 Arb Tid MI
03:00 0315  Frukost
11:00 1200 Lunch _spara |
14:.00 1415 Fika o I
Ayvsluta I

Ange Vecka nr. Varje schema maste ha minst en vecka.
Ange Veckodag Starttid och sluttid. Du kan ange lunch och fika pauser
och om dessa ar arbetstid eller ej.
Varje tid avslutas med att <Lagga till>
Varje falt med en * maste vara ifyllt.
For att uppdatera dubbelklicka pa raden och gor andring avsluta.
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Planeringskalender

Arbeta med kalendernGrundiden &ar den att arbetsorder drags ut
till respektive mekaniker och ledig tid.

Under Bokad tid staller man in beraknad tidsatgang.

En arbetsorder kan delas pa flera mekaniker och dagar.

Varje inplanerad arbete kan kommenteras.

Det gar ocksa bra att skriva rakt in i kalendern och darefter valja den
Bokade tiden

Tabort en inplanerad order genom att ta bort ordernr eller annan text,
direkt i kalendern, foljt av <Enter>.

: =IC1 x|
Fie Edk %Yew Formdar Yerktyg Window Help
D= & &lmle Fleju ===
| R
ONSDAG 15-03-2006 BoknBarT d: 23:60  Jokad: 17:45 132.20%)  Kuar 1615 (67.71%)
Tid Ula Evsgsun [ Taw Peisuon | Pele :"tl.llzls...ﬂ ;I februani 2006 mars 2006 _"I
= DT.EU; { 1 |
I W03 1 2 3 4 3 123 1 ¢
I E o4 4 4 1011 1 B ¢ & 4 U7
45 17 14 15 13 17 10 19 014 FH 10 7 10019
il I:IE.IIIE A2 22 2% AL PROCR o2 22 MR PR
— L 27 18 @B MH¥IA N :
| S 34 FE T B C
It | ; £ 1 oday: 2UUL-U3-15
| | & - Bokad tid
| . 09.00 ;FILHLI:\:L ;FrLkUbL I j I _ﬂ
| = L
e = o
| | 4 I51CO01
|| 1om 5
| =
— o Order Iran SDLE Verk stad ej inlagda i kalender
1°.00 Lun ‘Lunc
| 15 i i Jriderne | Regru |Kun:|n' * emn j
— - 00000
] 5 300001 13 SLEVEORT DUNVEHCL..
— [ . So000z 150 |-LIDAFOFEST hd
x| =
Glatas | 2006-00-15 [15:20 o
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Planeringskalender

Ej Arbetstid

Tid som tillfalligt ej &r arbetstid kan laggas in med hjalp av formular
nedan.

Den tid som laggs in har galler alla personer upplagda i kalendern.

Formularet hittar du under <Formular> och dar <Ej Arbetstid>

_ipix
—Lagg till # redigera dagar zom ar ej arbetzdagar
Cratum * Starttid Sluthd Bezknvning *
[EmEoe | x| =l
My pozt | Spara I Fadera
[ atum | Stark | St | B eskrivning I

Borja med <Ny post> sok fram datum <Tabb> ange “Starttid” <Tabb>
“Sluttid” <Tabb> ange “Beskrivning” <Spara>.
Valjer du att inte ange <Starttid> eller <Sluttid> géaller det hela dagen.

<Radera> Dubbelklicka pa raden som du vill ta bort.
Nar raden ar aktiverad klicka <Radera>.
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Bilaga A
TIps
Artikels6kning genom bladdra i huvudformularet
Ni kan bladdra mellan artiklar i huvudformularet. Detta gors genom att
man skriver in de forsta tecknen pa det artikelnr som man soker i faltet

Artikel nr '. Sedan trycker man pa knapparna Page Down eller Page Up pa
tagent- bordet.

Nettopris i textrader

I inmatningsformuléaret for textrad finns det ett falt for nettopris (inpris).
Detta for att tackningbidragskolumnen i saljvardestatistiken skall ger
korrektare siffror.

Andra nettopris i huvudformularet

Aven nar man anvander artikelnr i huvudformularet kan man mata in ett
nettopris. Detta gor man fran faltet ' Antal' efter att man slagit in ett
godkant artikelnr.

Tryck pa tangenterna 'Shift' och 'F2' samtidigt.

Detta ar speciellt anvandbart om ni vill fa statistiken pa ratt varugrupp pa
de artiklar som ej ar med i artikelregistret.

Ni skapar da en"slask'-artikel(ex. 311001 i varugrupp 311) och anvander
denna nar ni saljer en framvagnsdel som ej finns i artikelregistret.

Nar ni sedan anvander denna artikel &ndrar ni bendmning(F3'),C:a pris('F2")
och nettopris('Shift + 'F2") i huvudformularet nar markéren ar i faltet
'Antal’.
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Bilaga B
Bilregistret

Det smidigaste sattet att anvanda bilregistret tillsammans med
verkstadsprogrammet ar att lagga in hela bilregistret p& din harddisk.
Detta forutsatter att du har utrymme pa harddisken, minst ledigt utrymme
bor vara 750 mb. Bilregistret ar pa 600 mb men for att din dator skall
fungera med bibehallen prestanda bor det finnas minst 100 — 150 mb
ledigt utrymme efter installationen.

Sa har gor du.

1. Satt i cd- skivan i cd- enheten.

2. Dubbelklicka pa "Den har datorn”

3. Ett fonster kommer fram, har dubbelklickar du pa din CD- enhet,
vanligen D:

4. Det fonster som nu kommer upp anpassar du i storlek sa att det

tacker halva hoger del av fonstret.
5. Nu dubbelklickar du en gang till pa "Den har datorn”.

Pa hoger sida skall du nu ha filen Askjbil detta ar databasen som
innehaller bilregistret.

6. Stall dig pa filen Askjbil tryck ner och hall kvar HOGER musknapp.
Dra filen till det vanstra fonstret och dar till din harddisk C:.
Slapp hoger musknapp, En meny kommer upp. Valj "kopiera”.
Detta kommer att ta nagra minuter.

Véaljer du detta satt blir det C som skall skrivas in som Enhet f6r
bilregistret.

KR H=E = _|o] =
J Arkiv  Bedigera  Wiza  Gatll  Favorter  Higlp |“ J Brkiv  Bedigera  Miza  GaHI  Favonler  Hidlp |
@ . > @ ¥ B @A e s w | YB3
Bakat Framat Uppét Klipp ut K.opiera Klistra in | Bakdt Franmat Uppat Klipp ut Kopiera Klistra in
JAgress I@ |5 Ll JAgless IE C:h ;I
JNorton Antiinug E, - JNorton Antiviruz E, -
[j Marni | Storek ] Tup | Eindrad | -
3 3cam Filmapp 2003-05-16 14:01
{insBi Ajskbil.mdb [ acrobat3 Filmapp 2002-08-23 09:05
C1Bilder_pe Filmapp 200307031016
[C1Crescent Filmapp 2002-09-2312:48
[C1 Dicks_bil_mater Filmapp 2003-08-27 14:22
T Installatiansfiler for . Filmapp 2002-08-23 09:57
(| ITemp Filmapp 2002-08-27 11:20
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Bilaga C
Kreditering

Kreditering av faktura, kontantnota.
For att ta bort och nollstalla en faktura eller kontanota ur reskontran.

Plocka fram underlaget klicka pa knappen <Kreditera>.
Det som hander ar att ett nytt underlag skapas som en kreditnota.

Galler endast fakturor
Nasta steg blir att uppratta balans i <Reskontran>.

SOk upp det forsta underlaget och ange att det Krediteras av faktura nr
2XXXXX Klart efter att du sparat.

SOk upp underlaget som krediterar den felaktiga fakturan ange Krediterar
faktura nr 2XXXXX. Spara

Kontantnotan eller fakturan ar nu reglerad.
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Bilaga D
Sakerhet
Sakerhetskopiering.

Sakerhetskopiering till annan enhet, sd som USB-pinne, CD media eller
liknade.

valj eller sok upp median dit sdkerhetskopieringen skall lagras.
Enhetsbokstaven

Aterlasning av sakerhetskopia.
Ange vart backup”en finns.
Vilken enhet som kopian skall lasas ifran vanligen men inte alltid A:\

Annan media for sdkerhetskopiering.
Gors sakerhetskopiering med hjalp av bandstation eller zipdisketter ar det
foljande filer som skall sédkerhetskopieras.

Verkstads- Verkstadsprogrammet Butiks-
programmet med dackmodul programmet
Afakt.mdb Afakt.mdb
Afakt.mdb ArtAvg.mdb ArtAvg.mdb
ArtAvg.mdb Artstr.mdb Artparm.mdb
Artstr.mdb Dackdat.mdb Artstr.mdb
FileMan.mdb Dackfor.mdb FileMan.mdb
Fordat.mdb Dackpris.mdb Fordat.mdb
Konton.mdb FileMan.mdb Konton.mdb
Lagart.mdb Fordat.mdb Lagart.mdb
Levk.mdb Konton.mdb Levk.mdb
PlanCal.mdb Lagart.mdb Ordat.mdb
Prtdata.mdb Levk.mdb PlanCal.mdb
Resk.mdb PlanCal.mdb Prtdata.mdb
Salgstat.mdb Prtdata.mdb Resk.mdb
SDEBIlVision.mdb Resk.mdb Salgstat.mdb
weborder.mdb Salgstat.mdb Specp.mdb
SDEBIlVision.mdb SDEBIlVision.mdb
weborder.mdb weborder.mdb

Beroende pa erat backupsystems kapacitet kan det underlatta att kopiera
filen Ajsk2.mdb ocksa. Denna fil innehaller inlasta artiklar med priser.

Denna information gar att aterskapa men om plats finns pa backup media
underlattar det och sparar mycket tid genom att ta med denna fil pa
backupen. Filen finns i samtliga program och storleken ar mellan 4 och 100
mb.
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Bilaga E
BilVision
For att kunna ta del av Vagverkets online information kravs ett avtal

mellan BilVison och dig som anvandaren.
Nar ni har ett avtal med Bilvision skall Anvandarnamn och I6ésenord in

under Installningar Se nedan.

W Kontouppaifter E@E} i Siilning pa regislenings nurnmer

Inskaliningar
Arreandarnann B W
Liozerord rr— "
Bebialaliserd e dnge fordenet: g W&l Fagebn
| ~| ok
Angsluta Radera Spala

De fragor du har att valja pa ar foljande.

Rubriker Kortfattad information

Besiktningsinformation Information fran de senaste besiktning.
Dispenser mm. Miljoklass, Avgaskontrollspec, Alt Hjuldimention.
Grundfraga Allman information om fordomet och brukare.
Tekniska data Tekniskbeskrivning av bilen.

Agarhistorik Agare och tidigare dgare med mera.

v | <Spara kunduppgifter> Kunduppgifter
gar att sparas till SD&E programs

kundregister.

Biforimativn uin suvaramde dyurs fbrukure Finns kunden sedan innan kravs att

: :‘r‘:m:: m::zz; organisationsnr eller for privatkunder

+ Informatlen om tdigare dqare 3 personnummer finnS I faltet

<Organisationsnr med eller utan
mellanslag>. Finns inte detta blir det
dubblett i kundregistret

A - Ll

t Alhindn imlurmmalivn van furdunel

B

Gudhcing Blag

T BT TR T Seey TRt =W R -
R n

o]

B

I de fall ni sedan tidigare har fragat pa ett specifikt registreringsnummer
kommer ni att fa foljande fraga.

Ta fram en tidigare sokning? ] Svara du < Ja > debiteras du ingen
kostnad da informationen hamtar fran

Cet finns en tidigare gjord sékning med det har Reghlr, i i 2
ajord 20070506, tidigare fraga.
Will du ka Fram det iskallet Far att gira en my sakning?
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Bilaga F

Kampanjpriser

Kampanjpriser hittar du i artikelregistret under menyn Prishantering.

Sa har skapar du
tidsbestamda kampanjer

Borja med att klicka pa
<L&gg till> Ange kampanjname
<Registrera>

it HE PR

R R e T T |

“rom FUATRSR E I
l.an RO <

Hiq iicia |

Eege |

Klicka pa rubriken for att

koppla artiklar till kampanjen

. Koppla artlklar B kamipand

Semester pracer 2000 0C-0°) - 2000-00-01.
2 deni
Lewtar:s e’ s
Al -

Celpd &t - Jm-die
A
il E.i'-'ln.f.f Y

FERT] SRS ]
Sl v Fsrock rec pal dee

L L

Sl v Vavgupa o bres pa Drim,
FIJFJ i STEETRY N LU S T [ (P TIST N IO IS W ]
e

Dok dvrnhiee boacada on S b Ao 3l ig acroe-diea

=17l

mF. peay inaadh

Fruen F vomnl bl ke imd Ren ARl o e e gl ad e

rotdaao sl Coagm

timmpobar pivan AIRIE-IEGAICD - 2 EEETEE 1

a4 [ o= I 1ac| (e e T e e
T I R R v . n T
[ 1141 LUDRR=T B 1 ma mn . n
I e H 1la nn . n
ClEe COAN- il 1la nn . n
R ACCINY LIt 1 ma nn SEl
Sl ceiean TR o wn T
L
o
R S Y] Ju Y
Hucnn
1t
T

=m=  Fran listan som kommer
fram kan du valja pa att
soka fram artiklar med Prefix
Artikelnr hela eller del av.
Benamning hela eller del av.
Varugrupps nummer.
| exemplet har jag valt att
soka med Prefix MD och
benamningar som innehaller
ordet *stift*

Dlagre e ok g 2 | ee a-ameesy panar s vl b v lope o prodis - or

Dubbelklicka pa artikeln som du vill skall
ingd i kampanjen

Déarefter berédknar du fram ett pris och
genom att <Registrera> knyts artikeln till
Kampanjen.

- Sulkd

LS 1B TR T LY o R FL= %00, LS |
S GEIEI L Sl v i -z e - AEANES
-3 [ET o, Lo prr |:! 1

© 07 I Cn EIe ke
wip: [ fay i salrreaeine Meepe [ O
sMlelog s ] f Laklc: i
<l L] ] 11 ||:F:|.'--"r:|| CIEp 11

libdadl.x | H-.4.-.-.u|
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Bilaga G
Prisuppdatering lagerartiklar

Denna funktion hittar du via <artikelregistret> <Prishantering>

i, Bilbverkuladk= AB rLagerarliklor

fotal lzgerantil ar 2

_ o] =]

—dyzlud % Lnlu
Starta pasupsdatering For artikla- mzd dazsa<tuel pris i — PAaser d=gschktie | «i- nppe- aterinssda- m.
La_wrlires = — <o Lalila MESA T0- aclusll Ji s,
Erullu I 7 601 00 FF = Fitad-si-t- i MR A rogister
)
nemz | 241,11
Gruppera genom att dra kalumnnamnet hit

{1001 | Cratlu | 1oo0: { <
AI0Z-0zE012 {Bronnabel 2y : E60,02 197,500 {E0Z5-06-25
El:u:-nfssnz iBrunislel gy ; : 265,2 Fi2028-06-25
: ‘Lagehd lars : : 20750825
UM~ Upp - ang-ing

HE SRS
s zkplztta

De artiklar som har ett saldo i ditt artikelregister kan med hjalp av denna

funktion uppdateras till dagsfarska priser.

Genom att klicka p4 <Starta prisuppdatering> och efter godkannande.

SD&E Yerkstad |

Startar prisuppdateringen frin MECA-webservice, vill du Forksatta?

Svarar du JA uppdateras Meca artiklar med saldo i ditt artikelregister.

SD&E Yerkstad x|

Priserna genomadngna Fir arkiklar i lager med plussaldo ach UpDatum mindre &n dagens daturm,
Ankal atk uppdatera:d

IJppdaterade; 0

Ej uppdaterade; 9

OK = Artikel har ratt pris
FEL = Artikeln ar ingen Meca artikel eller sa har den utgatt.
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Babs Paylink

For dig som har utrustning for att ta betalt via kort finns mojligheten att
anvanda kortldsaren ihop med SD&E program.

3 Alternativ finns for kortterminal.

1. Nej i detta fall har du ingen kortterminal varken fristaende eller
samankopplad med SD&E program. Vid kontant betalning kommer ett
fonster likt bild1l pa nasta sida, att komma fram. Den totala summan finns
pa rad 1. Pa rad 2 skriver ni in vad kunden betalar foljt av <Enter> for att
pa rad 3 se vad som kunden skall ha tillbaka.

2. Ja i detta fallet har ni en kortterminal som samankopplas med SD&E
program. Samankopplingen kan ske genom lokalt natverk och da med fast
IP nr eller direktansluten via datorns comport, ange vilket nr pa comporten.

3 Fristdende i de fall ni har en fristdend kortterminal och dar ni vill skilja
pa kortbetalning och kontant betalning i bokférnings underlaget.

Finns Kassalada skall dess anslutning anges har.

Kryssa i denna ruta om ni har en kassalada som &ar kopplad till serieporten
pa datorn valj sedan vilken serieport kassaladan ar kopplad till i listan
under.
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